Knihovna Tepla, Masarykovo ndmésti 1, 364 61 Tepla

Jak Knihovna Tepla naklada s osobnimi udaji a k éemu je vyuziva? Jak je chrani?
Informace pro uzivatele sluzeb Knihovny Tepla

Ochrana osobnich Udajl se, s G¢innosti od 25. kvétna 2018, bude ve vsech clenskych statech EU fidit
zavaznym Nafizenim EU 2016/679 (obecné natizeni o ochrané osobnich Udajd). Toto nafizeni nové
upravuje vzajmu vyssi ochrany osobnich Udaji podminky jejich zpracovavani. Cilem tohoto
dokumentu je poskytnout vSem uZivatellim sluzeb Knihovny Tepla informace o tom, jaké osobni Gidaje
o nich shromazduje, jak s nimi naklada, z jakych zdroju je ziskava, k jakym ucellim je vyuZiva, komu je
smi poskytnout, kde mizZe uZivatel ziskat informace o svych osobnich udajich, které knihovna Tepla
zpracovava a jak jsou Udaje zabezpeceny.

Tyto zdsady jsou verejné pfistupné na webovych strankdch Knihovny Tepla
https://www.tepla.knihovna.info

1 Jaké osobni udaje jsou zpracovavany?

1.1 Seznam uZivatell knihovny

1.2 Registracni formulare

1.3 Evidence vypUjcek uzivatell knihovny

1.4 Fotodokumentace z akci a setkani pro propagaci a marketing knihovny Tepld

2 Proc Knihovna Tepla zpracovava osobni tdaje svych élent?

Osobni Udaje uZivatell jsou zpracovavany z divodd, které vyplyvaji z ¢Cinnosti Knihovny Tepld a zdkona
¢. 257/2001 Sh., ktery uklada knihovné povinnost chranit knihovni fond a ke statistickym Gdajom o
¢innosti knihovny.

2.1 Kontaktni udaje (e-mailova adresa, telefonni &islo) jsou vyuzZivany pro efektivnéjsi komunikaci
s uzivateli a pro jejich informovani o aktivitach Knihovny Tepla.

2.2 Zakladni forma komunikace mezi uZivateli a knihovnou probihd zekonomickych divodu
elektronickou formou. Poskytnuti elektronickych udajd (e-mail, telefonni Cislo) je dobrovolné,
zavisi na rozhodnuti uZivatele a na tom, zda o tento zplsob komunikace ma uZivatel zajem. Rovnéz
mUzZe pozadat o zruseni tohoto zplsobu komunikace. Pokud si uzivatel zrusi elektronicky zpUsob
komunikace, musi pocitat s tim, Ze si podstatné omezi moznost byt informovan o bliZicim se konci
vypUjcni Ihdty, cekajici rezervaci, planovanych akcich knihovny &i jinych aktualnich sdéleni.

2.3 Zarazeni e-mailové adresy uZivatele do databaze knihovny je nabizeno uZivatelm knihovny jako
soucast prihlasky. Uzivatel mizZe zafazeni e-mailové adresy do elektronické databaze odmitnout.

2.4 Postovni adresa je vyuzivana pro komunikaci s uZivateli, ktefi nemaji e-mailovou adresu a pro
zasilani tisténych materidld.

2.5 Datum narozeni vsouladu se zdkonem 133/2000 Sb. §13 c je pouzivdn pro jednoznacnou
identifikaci uZivatell a také pro pripomenuti Zivotnich vyroci. Datum narozeni je povinnym udajem,
tj. uzivatel ho musi uvadét pfi registraci. Po ukonceni registrace je smazan.

2.6 VSechny osobni Udaje zpracovavame na zdkladé smlouvy (tj. prihlasky uZivatele), pfipadné z
dlvodu opravnéného zajmu.



3 Kde své udaje najdete

3.1 Osobni udaje uZivateld Knihovny Tepla nejsou volné k dispozici ani v knihovné, ani na internetu.

3.2 UZivatel ma pravo pozadat si o vypis svych osobnich tdajd ze seznamu uzivatell Knihovny Tepla.
Zadosti vyfizuje vedouci Knihovny Tepla.

3.3 Pokud ma uZivatel jakékoliv nejasnosti, stiznosti, dotazy ohledné osobnich udajli, mizZe se obratit
s dotazem na UOOU.

4 Aktualnost a tGprava osobnich tdaju

Knihovna se snaZi udrZovat uchovavané osobni Udaje v seznamu uZivatelll aktudlni, ale soudasné je
jejich aktualizace zavisla na tom, zda uZivatel neprodlené informuje Knihovnu Tepld o zméné osobnich
udaja.

5 Jak dlouho udaje uchovavame

5.1 Udaje v seznamu uZivateld jsou uchovavény po dobu €lenstvi v Knihovné Tepla, prodlouZenou o 2
roky po ukonceni ¢lenstvi. BEhem této doby ma uzZivatel moznost si ¢lenstvi jednoduse obnovit. Po
uplynuti 2 let jsou osobni tdaje ¢lenq, ktefi ukondili ¢lenstvi, anonymizovany a predany do archivu.

5.2 O smazani osobnich udaji ze seznamu uzivatel( je mozné si pozadat ihned po ukonceni ¢lenstuvi.

5.3 Osobni udaje o ucastnicich akci (zpravidla jméno, pfijmeni) poradanych Knihovnou Tepld jsou
smazany do tfi mésicl po ukonceni akce, pokud Ucastnik pfi registraci nedal souhlas k dalsimu
vyuziti kontaktnich udaju.

5.4 Kopie prezencni listiny akci obsahujici jméno, pfijmeni a ndzev zaméstnavatele mohou byt pfedany
instituci, kterd na pfislusnou akci poskytla dotaci jako doklad o vyuctovani.

5.5 Osobni Udaje jako soucast zapisli z porad, vyrocnich zprav se uchovavaji v souladu se spisovym
a skartacnim rfadem.

6 Jak Knihovna Tepla zpracovava osobni udaje svych uZivatel??

6.1 Zakladni osobni Udaje ziska Knihovna Tepla jako soucast pisemné smlouvy (prihlasky) pro potieby
evidence uzivatelQ.

6.2 Knihovna Tepla zpracovava osobni Gdaje seznamu svych uZivatelll ve vlastnim systému a nikomu
je za Ucelem spravy nepredava. Seznam uzivatel( Knihovny Tepla je pfistupny pouze osobam, které
urci vedeni Knihovny Tepla. Zpravidla se jednd a osobu povérenou zpracovanim seznamu uZzivateld.
Vedouci knihovny a pfrislusny IT pracovnik ma pristup do celého seznamu vsech uZivatelU. Pfistup
do pocitacu je chranén osobnim heslem.

6.3 Veskeré osoby, které s osobnimi Udaji uzivatelll pfichazeji do styku v rdmci plnéni svych pracovnich
¢i smluvné prevzatych povinnosti, jsou vazany smluvni povinnosti mlcenlivosti.

6.4 Osobni udaje v dohodach a smlouvach, stejné jako prezencni listiny z akci Knihovny Tepl3, jsou
v nékterych pfipadech predavany jako doklad pro vyuctovani a realizaci projekta.

6.5 Informace o ochrané osobnich Udajl vyuzivanych Knihovnou Tepla je obsaZena v Knihovnim fadu.

V Teplé, dne 22. 5. 2018



